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Onze Microsoft Office Assessment catalogus is ontworpen voor het beoordelen van algemene kennis van

onderdelen van Microsoft Office zoals Word, PowerPoint, Excel en andere veelgebruikte desktop software.

Met behulp van interactieve assessments worden vaardigheden met betrekking tot het vitvoeren van

realistische, voor de functie in kwestie relevante werkzaamheden op een effectieve manier geévalueerd.

Assessments Microsoft Office 2019 en 365: Word, Excel, PowerPoint.

Beschikbaar in verschillende moeilijkheidsniveaus.
Vaardigheden ¢ Aan de hand van gesimuleerde, voor de functie relevante taken, wordt de
en/of vakkundigheid bij het gebruik van Microsoft Office software efficiént gemeten.

competenties

e Ontworpen voor het testen van de vaardigheden van beginners tot meer gevorderde
gebruikers.

e Verschillende vaardigheden worden gemeten: het werken met en beheren van
bestanden en documenten, instrumenten- en databeheer, algemene taken en
eigenschappen, documenten herzien, pagina lay-out, enz.

e Niveau: operationeel, supervisor, gediplomeerd, starter, manager

Doelgroep e Sector/ functiecategorie: kantoor, financieel, juridisch, verkoop, marketing, IT, enz.
e Functieprofielen: Administratief bediende, Executive Assistant, Personal Assistant,
Office Manager, Sales Assistant, Aankoop bediende, Project Manager, Boekhouder,
Help Desk Support, enz.
Unieke =» Door interactieve assessments wordt de productiviteit en de competentie van MS

kenmerken en
voordelen

Office software gemeten

> De meest gebruikelijke werkwijzen worden ondersteund, inclusief gebruik van menu’s ,
instrumentenbalken, sneltoetsen, rechter muisklik en functietoetsen.

=» Door middel van vragen met betrekking tot praktische zaken worden de
vaardigheden bij het uitvoeren van realistische, aan de functie gerelateerde taken
met behulp van software beoordeeld.

=» Er zijn meerdere versies van de assesments beschikbaar voor Word, Excel en
PowerPoint voor beginners tot gevorderde gebruikers.

=» Er worden gemakkelijk te interpreteren, verhalende rapporten gegenereerd. De score
wordt weergegeven per moeilijkheidsgraad en meest gebruikte taken.

=» De resultaten kunnen worden gebruikt voor het identificeren van de kennisgebieden
die beheerst worden en die nog in ontwikkeling zijn, zodat het potentieel kan
ingeschat worden voor de plaatsing in de functie en mogelijke trainingstrajecten
bepaald kunnen worden.
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Details Duur van de test: Ongeveer 30-45 minuten, afhankelijk van de test en het aantal vragen.
Beschikbare talen: Engels (Catalogus beschikbaarheid varieert per taal)
Score: Percentielscore, percentage juist beantwoorde vragen.
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Wiijzig de geselecteerde tekst, zodat het standaard opsommingsteken (warte stip) wordt weergegeven.

Test veraten
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Assessment Details

Project Name / ID : 7708864 Total Questions : 30

Start Date / Time : 28-June-2021 / 08:47am End Date / Time : 28-June-2021 [ 08:55am

Total time : 00:30:00 Response Time : 00:07:34

Microsoft PowerPoint 2019 -
Normal User

43 10 ———
Microsoft PowerPoint 2019 - Normal User 43 /100
Formatting and Editing General Commands and Properties Theme and View Options
57 ;100 50 ; 100 60 ;100
Insert Tools Animation and Slide Show Tools Chart Tools
—0 25 /100 40 100 L] 0 /100
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